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Lei n° 017, de 02 de maio de 1.997.

“DISPOE SOBRE O REGIME DE ADIANTA-
MENTOS E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”

MARIO SCHIESSL, Prefeito Municipal de Bela Vista do Toldo, Estado de
Santa Catarina:
Faco saber a todos que a Camara de Vereadores aprovou e eu sanciono a seguin-

te Lei:

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - Fica instituida, no ambito da administracdo municipal, a forma de pa-
gamento de despesas pelo regime de Adiantamento, que reger-se-a pelas re-

gras estabelecidas nesta Lei.

Art. 2° - Entende-se por adiantamento o numerario colocado a disposi¢éo do
servidor, a fim de lhe dar condi¢des de realizar despesas que, por sua nature-

za ou urgéncia, ndo possam aguardar o processamento normal.

Art. 3° - Os pagamentos a serem efetuados através do regime de adiantamen-

to restringir-se-ao aos casos previstos nesta Lei e terdo carater de excegéo.

Art. 4° - Poderao realizar-se sob o regime de adiantamento os pagamentos
das seguintes espécies de despesas:

| - despesas com material de consumo;




Il - despesas com servigos de terceiros;

lIl - despesas com transportes em geral,

IV - despesas com representagao eventual;

V - despesas que tenham de ser efetuadas em lugar distante da sede da Ad-
ministragdo Municipal ou em outro Municipio;

VI - despesas pequenas e de pronto pagamento.

Art. 5° - Considera-se despesa pequena e de pronto pagamento, para os efei-
tos desta Lei, as que se realizarem com:

| - selos postais, telegramas, radiogramas, pequenos carretos, transportes ur-
banos, pequenos consertos, contas com telefones, agua, luz, jornais e outras
publicagdes;

Il - encadernagbes avulsas e artigos de escritério, de desenho, impressos e
papelaria, em quantidade restrita, para uso ou consumo préximo ou imediato;
Il - artigos farmacéuticos ou de laboratério, em quantidade restrita, para uso
ou consumo préximo imediato;

IV - outras de necessidade imediata, desde que devidamente justificada.

CAPITULO Hi
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 6° - As requisicdes de adiantamentos seréo efetuadas através de formula-

rio proéprio.

Art. 7° - Dos formularios requisitérios de adiantamento constaréo, necessaria-
mente, as seguintes informacgdes:

| - dispositivo legal em que se baseia;

Il - identificacdo da espécie da despesa e classificagdo de acordo com o pre-
visto no art. 4° desta Lei;

Il - qualificagéo do servidor recebedor do adiantamento;
IV - dotacé@o orgamentaria a ser langada a despesa;

V - prazo de aplicagao.




Art. 8° - Nao se fara adiantamento:
I - a quem do anterior ndo haja prestado contas no prazo legal;

Il - a quem, dentro de dez dias, deixar de atender notificagdo para regularizar

prestacéo de contas;

Il - a quem ja seja responsavel por dois adiantamentos.

CAPITULO Il
PERIODO DE APLICACAO

Art. 9° - O adiantamento solicitado devera ser aplicado durante o0 més em que

foi concedido ou no prazo de dez dias contados da data da entrega do dinheiro

ao servidor.

Art. 10 - Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo de aplica-

¢ao.

CAPITULO IV
TRAMITAGAO DO PROCESSO DE ADIANTAMENTO

Art. 11 - O formulario requisitério, devidamente preenchido e assinado, sera

encaminhado ao Prefeito Municipal para deliberacio.

Art. 12 - Autorizada a despesa sera empenhada e paga com cheque nominal

em favor do servidor requerente.

Art. 13 - Cabe ao setor de Contabilidade verificar, antes de efetuar o empenho,

se foram cumpridas as disposicdes desta Lei.

Art. 14 - Efetuado o pagamento, o setor de Contabilidade inscrevera o nome
do servidor em conta denominada Responsavel por Adiantamento, subordina-

da ao ativo financeiro.




CAPITULO V
DA APLICACAO DOS ADIANTAMENTOS

Art. 15 - O adiantamento néo podera ser aplicado em despesa diferente da-

quela para a qual foi autorizada.

Art. 16 - A cada pagamento efetuado o responsavel exigira o correspondente

comprovante.

Art. 17 - As notas fiscais serdo sempre emitidas em nome da Prefeitura Muni-

cipal ou em nome da Camara Municipal de Vereadores, quando for o caso.

Art. 18 - Os comprovantes de despesa ndo poderdo conter rasuras, emendas
ou valor ilegivel, ndo sendo admitido em hipétese alguma, segundas vias, foto-

copias ou qualquer outra espécie de reproducio.

Art. 19 - Os pagamentos efetuados com o adiantamento recebido deveréo ser
justificados, esclarecendo-se as razdes da despesa, o destino das mercadorias
ou do servico e outras informacdes que possam melhor explicar a necessidade

da operacéo.

Art. 20 - O valor do adiantamento ndo podera exceder ao salario minimo men-

sal vigente na regiéo.

Paragrafo Unico - Ficam excluidas do limite estabelecido neste artigo as des-

pesas constantes nos incisos |, IV, e V do art. 4° desta Lei.

CAPITULO VI
DA RESTITUICAO

Art. 21 - O saldo nao utilizado do adiantamento sera restituido, mediante guia
de recolhimento onde constara o nome do servidor responsavel e os dados

concernentes ao adiantamento a que se refere.




Art. 22 - O prazo para recolhimento do saldo n&o utilizado sera de 3 (trés) dias

uteis a contar do termo final do periodo de aplicacéo.

Art. 23 - No més de dezembro todos os saldos de adiantamento serzo recolhi-
dos a Tesouraria até o dltimo dia util, mesmo que o periodo de aplicacdo nao

tenha expirado.

CAPITULO VI
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 24 - No prazo de cinco (05) dias Uteis, a contar do termo final do periodo

de aplicacdo, o responsavel prestara contas da aplicacdo do adiantamento

recebido.

Paragrafo Unico - A cada adiantamento correspondera uma prestacdo de

contas.

Art. 25 - A prestacdo de contas devera conter, no minimo, os seguintes docu-
mentos:

| - formulario conforme modelo a ser elaborado pelo setor de Contabilidade;

Il - copia da guia de recolhimento do saldo nao utilizado, se houver;

Il - documentos comprobatérios das despesas realizadas.

Paragrafo 1° - Nao serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com data
anterior ou posterior ao periodo da aplicacdo do adiantamento ou que se refira

a despesa nao classificavel, na espécie do adiantamento concedido.

Paragrafo 2° - Somente serdo aceitos documentos originais, ndo se admitindo

fotocopias ou qualquer outra espécie de reprodugao.

Art. 26 - Cabera ao setor de Contabilidade a tomada de contas dos adianta-

mentos e sua conferéncia.




Art. 27 - Recebidas as prestacées de contas, o setor de Contabilidade verifica-
ra se as disposicoes da presente Lei foram integralmente cumpridas, fazendo
as exigéncias necessarias para o saneamento das restricbes apuradas, fixan-

do prazo para que os responsaveis possam cumpri-las.

Art. 28 - Se as contas forem consideradas regulares, a Chefia do setor de

Contabilidade certificara o fato em documento apropriado.

Art. 29 - Apos o parecer do setor de Contabilidade o processo sera encami-
nhado diretamente ao Chefe do Poder Executivo, para aprovagéo ou rejeicéo
das contas, voltando ao setor de Contabilidade para as seguintes providénci-
as:

| - no caso de as contas terem sido aprovadas;

a) baixar a responsabilidade inscrita na Conta Responsavel por Adiantamento
do Ativo Financeiro;

b) dar ciéncia ao responsavel;

c) arquivar o processo de prestacéo de contas apenso ao processo que autori-
zou o adiantamento;

Il - na hipotese das aprovacdes da contas condicionadas ha determinadas exi-
géncias:

a) providenciar o cumprimento das exigéncias determinadas;

b) adotar medidas indicadas no item anterior;

Il - ndo tendo sido aprovadas as contas, seguir a orientagéo determinada pelo

Chefe do Poder Executivo em seu despacho final.

Art. 30 - No dia Util imediato ao vencimento do prazo para prestacao de con-
tas, sem que o responsavel as tenha apresentado, o setor de Contabilidade

oficiara diretamente o responsavel, para as providéncias necessarias.

Paragrafo Gnico - Na copia do oficio o responsavel assinara o recebimento da

via original colocando de préprio punho a data do recebimento.




Art. 31 - N&o sendo cumprida a obrigacéo de prestacdo de contas apés o
vencimento do prazo final estabelecido, o setor de Contabilidade remetera no
dia seguinte, a copia do oficio referido no paragrafo tnico do art. 30 com os
demais documentos respectivos ao Departamento Juridico, para abertura de

sindicéncia nos termos da legislacéo vigente.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 32 - Os casos omissos serzo resolvidos pelo Chefe do Poder Executivo

Municipal, ouvido o setor de Contabilidade e o Departamento Juridico.

Art. 33 - Fica o Chefe do Poder Executivo Municipal autorizado a regulamentar

a presente Lei, no que couber, no prazo de trinta (30) dias.
Art. 34 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao.
Art. 35 - Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Bela Vista do Toldo (SC), 02 de maio de 1.997.

MARIO SCHIESSL

Prefeito Municipal

Esta Lei foi registrada e publicada na Secretaria de Administracdo e Finangas

desta Prefeitura, na data supra.

WILSON WAGNER

Secretario de Adm. e Financas




