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TERMO DE REFERENCIA RECEBIDO EMm
‘%UM/ 6
. s U
1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO ng
1.1. Contratacdo de empresa especializada para realizagdo de servicos de

comunicagao digital e producdo de material grafico, incluindo monitoramento de
midias sociais, captagdo de imagens, desenvolvimento de videos profissionais,
criagcdo de artes digitais, producdo de podcasts e outras atividades correlatas,
conforme condigées e exigéncias estabelecidas neste instrumento e detalhadas na
tabela abaixo:

) L Unidade de . Valor Médio | Valor Médio
Item Objeto/Especificagdes _ Quantidade o
Medida Unitario Total
Acompanhamento e producéo de
01 y o - Mensal 12 R$ 7.217,45 |R$ 86.609,40
conteudo para midias sociais

DETALHAMENTO DA FORMA DE EXECUGAO

01 - Acompanhamento e produgéo de conteudo para midia social.

02 - Disponibilidade de no minimo 01 (uma) pessoa da empresa contratada,
durante o expediente da Prefeitura.

03 - Entrega de relatério mensal de servicos executados e com o resultado das
estratégias de comunicagéo digital.

04 - Desenvolvimento de plano de marketing.

05 - Fidelizag&o de relacionamento e informagdo com todas as secretarias e
Fundos Municipais.

06 - Producéo e criagio de artes graficas conforme a demanda do Municipio.

07 - Produgéao de até 30 artes digitais mensais.

08 - Desenvolvimento de até dois videos semanais com captagéo e narracao (tema
a ser definido pela contratante).

09 - Producéo de até dois podcasts mensais.

10 - Disponibilidade de estudio para gravacao de podcasts e videos.
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11 - Disponibilidade de equipamentos e profissionais para captagao de video e foto
em horario de expediente da Prefeitura ou apés o expediente, entre 17h e 22h.

12 - Utilizagao de drone para imageamento aéreo.

13 - Apos licitagao e contratagédo, a contratada devera manter um escritorio/estudio

para gravagao do material, no Municipio de Bela Vista do Toldo.

1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses, contados a partir
da data do contrato, podendo ser prorrogado conforme art. 107 da Lei 14.133/2021.
1.4. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 86.609,40 (oitenta e seis mil
seiscentos e nove reais e quarenta centavos), conforme pesquisa de precos
realizados por orcamentos com empresas e edital referencia.

1.5. Em caso de divergéncia entre as descrigdes e especificagées constantes no

presente Termo de Referéncia, prevalecem estas ultimas.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATAGAO
5 A contratagdo de empresa especializada em comunicagéo digital e producéao

de material grafico visa atender as demandas do Municipio de Bela Vista do Toldo,
garantindo a execugéo de estratégias de comunicacao eficazes, modernizagao da
imagem institucional, engajamento com a populagéo e divulgagao de agdes e projetos
das secretarias e fundos municipais. A complexidade e a necessidade de profissionais
qualificados e equipamentos especializados justificam a contratagdo de servicos
especializados, que ndo podem ser realizados com recursos internos da

administragdo municipal.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO, CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO.
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3.1. Solugéo a Ser Contratada
A solucéo a ser contratada consiste na prestacao de servigos de comunicagédo digital

e producéo de material gréafico, incluindo:

» Acompanhamento e producgéo de contetdo para midias sociais: Criagdo e gestao de
conteldo estratégico para redes sociais, com monitoramento e engajamento.

« Produgéo de artes digitais: Criagdo de até 30 artes digitais mensais, conforme
demanda do Municipio.

« Desenvolvimento de videos profissionais: Produgéo de até 02 videos semanais, com
captacao de imagens, narragéo e edigao.

» Produgéo de podcasts: Gravagio e edicdo de até 02 podcasts mensais, com
disponibilidade de estudio e equipamentos.

« Captacdo de imagens e videos: Disponibilidade de equipe e equipamentos para
captacao de imagens e videos, incluindo uso de drone para imageamento aéreo.

* Relatérios mensais: Entrega de relatérios com resultados das estratégias de
comunicagao digital.

» Plano de marketing: Desenvolvimento e execucao de plano de marketing alinhado

as necessidades do Municipio.

A solugdo proposta foi considerada a mais vantajosa ap6s estudo comparativo,
atendendo as necessidades de modernizagdo da comunicagio institucional,

engajamento com a populagéo e divulgagéo eficiente das acées municipais.

4. DA HABILITAGAO:

Os interessados na presente contratagdo deverdo atender aos requisitos e
apresentar a documentagdo relacionada nos itens a seguir, para fins de
habilitagédo e contratacéo:

41  QUALIFICAGAO TECNICA:

4.1.1. Atestado de Capacidade Técnica para execugao dos servigos, objeto
desta contratacao;

4.1.1.1. Para efeito de verificacdo da qualificagdo técnica, quando nio se tratar
de contratagdo de obras e servigos de engenharia, os atestados de capacidade
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técnico-profissional e técnico operacional poderdo ser substituidos por outra
prova de que o profissional ou a empresa possui conhecimento técnico e
experiéncia pratica na execugédo de servigo de caracteristicas semelhantes, tais
como, por exemplo, termo de contrato ou notas fiscais abrangendo a execugao
de objeto compativel com o licitado.

Obs.: O Agente de Contratagdo ou a Comissdo de Contratagdo poderdo, em
qualquer caso, realizar diligéncia para confirmar tais informagées.

4.2 QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

4.21. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis dos 02 (dois) ultimos exercicios sociais, vedada a sua
substituicao por balancetes ou balangos provisérios.

4.21.1.No caso de Sociedade Civil (Sociedade Simples e Sociedade
Cooperativa) ou comercial (sociedade empresaria em geral) deverao apresentar
da empresa, devidamente registrado pelo 6rgdo competente, com o Termo de
Abertura e de Encerramento e assinado pelo responsavel pela empresa
designado no Ato Constitutivo da sociedade, e também por bacharel ou técnico
em Ciéncias Contabeis ou outro profissional, legalmente habilitado perante o
Conselho Regional de Contabilidade, constando nome completo e registro
profissional.

4.2.1.2. Em se tratando de Sociedade por Agbes (Sociedade Empresaria do Tipo
S.A)), o balango devera ser apresentado por publicagdo no Diario Oficial.

4.2.1.3. As Microempresas (ME) ou Empresas de Pequeno Porte (EPP), ainda
que sejam enquadradas no SIMPLES, deverio apresentar Balango Patrimonial
referente aos 02 (dois) ultimos exercicios sociais exigiveis, assinado por
Contador ou Técnico em Ciéncias Contabeis, legalmente habilitados, constando
nome completo e registro profissional, ficando dispensadas de apresentar os
Termos de Abertura e de Encerramento.

4.21.4.0 MEI (Micro Empreendedor Individual) para fins da habilitacao
econdmico-financeira devera apresentar a Declaragdo Anual Simplificada para o
Microempreendedor Individual (DASN-SIMEI) ou sua substituta, a Declaracéo
Unica do MEI (DUMEI). Caso o MEI tenha sido constituido no mesmo exercicio
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do lancamento da licitagdo, devera apresentar os relatérios mensais de receita
bruta, assinados pelo proprio Micro Empreendedor.
4.2.1.5. As sociedades constituidas ha menos de 12 (doze) meses, no exercicio
social em curso, deverao apresentar o Balango de Abertura.
4.2.1.6. Os documentos referidos item 10.1 limitar-se-d0 ao Ultimo exercicio no
caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.
4.2.1.7. As empresas optantes do SISTEMA PUBLICO DE ESCRITURACAO
DIGITAL-SPEED, submetida ao IND DNRC 107/08, deverio apresentar:

a) Termo de Abertura e Encerramento (impresso do arquivo SPEED
contabil);

b) Recibo de Entrega do Livro Digital (impresso do arquivo SPEED
contabil);

c) Balango Patrimonial (impresso do arquivo SPEED contabil);

d) Demonstragdo de Resultado do Exercicio (impresso do arquivo
SPEED contabil);

4, DO PRAZO E DA FORMA DE EXECUGAO:
5.1 O prazo de entrega é de 5 dias contados do envio da(s) nota(s) de
empenho.

5.2 Caso né&o seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera
comunicar as razdes respectivas com pelo menos 2 dias de antecedéncia para
que qualquer pleito de prorrogagdo de prazo seja analisado, ressalvadas
situagbes de caso fortuito e forca maior.

7.1.1. O material devera ser entregue na sede da prefeitura municipal.

5.1. O recebimento do objeto nao exclui a responsabilidade da contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execucao do contrato.

5.2. A fiscalizagdo dos servicos sera realizada por meio do acompanhamento
das entregas, com verificagdo do cumprimento dos prazos, quantidades e
especificagcées técnicas dos materiais produzidos, tais como artes graficas,
videos, podcasts e relatérios. Serdo analisados os relatérios mensais
apresentados pela empresa, avaliando os resultados das estratégias de

comunicagao digital com base em métricas de desempenho, como alcance,
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engajamento e crescimento de seguidores. Além disso, sera monitorada a
disponibilidade de equipe e equipamentos, confirmando a presenga de pelo
menos um profissional durante o expediente da Prefeitura e a disponibilidade de
equipamentos para captacdo de imagens e videos, inclusive fora do horario
comercial. O escritério ou estudio da empresa, que devera ser mantido no
Municipio de Bela Vista do Toldo, também sera visitado para verificagdo do
cumprimento dessa exigéncia. Reuniées periddicas serdo realizadas com a
empresa contratada para alinhamento e avaliagdo do cumprimento das
obrigagdes contratuais. Em caso de descumprimento, serdo aplicadas as
penalidades previstas no contrato, incluindo notificagbes, multas e, se

necessario, a rescisao contratual.

S. DA FISCALIZAGAO:

8.1. A fiscalizacdo ficardA a cargo do servidor Rene Antonio Figura,
portaria113.

6.2. O fiscal sera responsavel pelo recebimento do objeto desta contratacao

na Unidade onde desempenha suas atividades.

6.3. A falta do objeto licitado, cujo fornecimento incumbe a detentora do
preco registrado, ndo podera ser alegada como motivo de for¢ca maior para o
atraso, ma execugéo ou inexecugao do fornecimento objeto deste Termo de
Referéncia, e ndo eximira a fornecedora das sangbes a que esta sujeita pelo ndo
cumprimento dos prazos bem como as demais condigcdes estabelecidas.

6.4. Em hipétese alguma serdo aceitos em desacordo com as condigbes
pactuadas, ficando sob responsabilidade da CONTRATADA o controle de
qualidade do fornecimento, bem como a repeticéo as suas proprias custas para
correcao de falhas, visando a apresentacdo da qualidade e resultados

requisitados.

6. OBRIGAGOES DA CONTRATADA E DO CONTRATANTE:
7.1 DA CONTRATADA:
7.1.2. Manter durante todo o fornecimento do objeto, em compatibilidade com

as obrigagdes por ele assumidas, todas as condigbes de habilitacdo e /
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qualificag&o exigidas no ato da contratacéo.

7.1.3. Fornecer de forma condizente ao objeto solicitado promovendo por sua
conta despesas de transporte e tributos de qualquer natureza, em vista das
responsabilidades que lhe cabem na entrega, resguardando a maxima qualidade
e quantidade necessaria, sempre em conformidade com as especificagbes em
edital e seus anexos.

7.1.4. Prestar todo e qualquer esclarecimento ou informagéo solicitada pela
fiscalizagdo do CONTRATANTE.

7.1.5. Efetuar a entrega em perfeitas condigées e no prazo e locais indicados
pela Administracdo, em estrita observancia das especificaces da Proposta,
Termo de Referéncia e do Edital, acompanhado da respectiva nota fiscal
constando detalhadamente as indicagcées da marca, fabricante, modelo, tipo,
procedéncia e prazo de garantia;

7.1.6. Responder pelos danos causados diretamente ao CONTRATANTE ou a
Terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo durante o fornecimento dos
materiais, respondendo por si e por seus sucessores.

7.1.7. Responsabilizar-se por quaisquer objetos/servico entregues, que se
encontrar fora das especificacées deste Termo e diferentes das cotadas em sua
proposta de pregos, devendo ser substituidos no prazo de 24 (vinte quatro)
horas, ap6s o recebimento da notificacdo da Secretaria Solicitante.

7.1.8. Comunicar o CONTRATANTE, por escrito, no prazo maximo de 24
(vinte e quatro) horas que anteceder o prazo de vencimento da entrega, os
motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacgao;

7.1.9. Manter durante toda a execugéo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagées assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificacado exigidas
na licitacao;

7.1.10. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais e de transportes resultantes da execugéo do contrato.

7.1.11. Né&o serdo aceitos, em hipotese alguma, produtos adulterados ou fora
dos padrées de qualidade exigidos pela legislacdo vigente:

7.1.12. Néo transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente,
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as obrigag6es assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagées a que esta
obrigada, exceto nas condiges autorizadas no Termo de Referéncia ou na
minuta de contrato;

7.1.13. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis
anos, exceto na condicéo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem
permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre;

7.1.14. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da administragao,
inerentes ao objeto da presente licitagao;

7.1.15. Prover todos os meios necessarios a garantir a plena operacionalidade
da entrega, inclusive considerados os casos de greve ou paralisacdo de
qualquer natureza;

7.1.16. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE,
cujas reclamagdes se obrigam a atender prontamente, bem como dar ciéncia a
contratante, imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que verificar
quando da execugao do contrato;

7.1.17. A exigéncia referente ao prazo descrito na ordem das compras se
justifica devido ao fato do objeto possuir finalidade em que a demora na entrega
podera prejudicar o andamento das atividades do projeto solicitante.

7.1.18. Manter os dados cadastrais atualizados junto 8 CONTRATANTE.

7.2. DO CONTRATANTE

7.21. Promover o acompanhamento e fiscalizacdo durante o fornecimento do
objeto contratado, de forma que sejam mantidas as condi¢cées de habilitagdo e
qualificagéo exigidas da CONTRATADA:

7.2.2. Aplicar as penalidades por descumprimento do pactuado neste Termo;
7.2.3. Efetuar o pagamento a CONTRATADA, de acordo com as condigbes de
precos e prazos estabelecidos no Edital:

7.24. Expedir a Ordem de Fornecimento por qualquer meio de comunicagao
que possibilite a comprovagdo do respectivo recebimento por parte da
CONTRATADA;

7.25. Prestar as informagdes e os esclarecimentos solicitados pela

CONTRATADA para o fiel cumprimento das obrigagodes;
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7.2.6. Notificar a CONTRATADA, caso constate que as caracteristicas basicas
ndo correspondem as exigéncias do presente Termo, que providenciara a
substituicao, noprazo de 24 (vinte e quatro) horas, sem qualquer 6nus para o

CONTRATANTE, independentemente da aplicagdo das penalidades cabiveis.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial (Lei n°
14.133/2021, art. 115, caput).

8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do
contrato, o cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo
tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila
(Lein°® 14.133/2021, art. 115, §5°).

8.3. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133/2021, art.
117, caput).

8.3.1. O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, determinando o que for
necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados (Lei n°
14.133/2021, art. 117, §1°).

8.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo
habil para a adogdo das medidas convenientes, a situagdo que demandar
decis&o ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lein® 14.133/2021, art.
11T, §2°).

8.4. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execugao ou de
materiais nela empregados (Lei n° 14.133/2021, art. 119).

8.5. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a
Administracéo ou a terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluira

nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo
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contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

8.6. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugéo do contrato (Lei n°®
14.133/2021, art. 121, caput).

8.6.1. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos
trabalhistas, fiscais e comerciais nao transferira & Administracdo a
responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato
(Lei n®14.133/2021, art. 121, §1°).

8.7. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se,
excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse fim (IN 5/2017, art.
44, §2°).

8.8. O ¢drgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para
adogédo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art.
44, 31°).

8.9. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o orgao ou
entidade convocara o representante da empresa contratada para reuniao inicial
para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera informacées acerca
das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao, das estratégias
para execucao do objeto, do plano complementar de execucédo da contratada,
quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangobes aplicaveis,
dentre outros (IN 5/2017, art. 44, 31°).

8.10. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a
situagdo da empresa junto ao SICAF.

8.11.  Seréo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do
FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses
documentos ndo estejam regularizados no SICAF.

8.12. Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as
seguintes rotinas:

8.12.1. Verificagdo da compatibilidade do produto entregue com o

especificado na compra.
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9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagcdo de Pregao

Eletronico, com fundamento na Lei n° 14.133/2021.

9.2. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o
eventual descumprimento das condigdes para contratagdo, especialmente
quanto a existéncia de sangdo que a impega, mediante a consulta a cadastros

informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS,
mantido pela Controladoria-Geral da Unido

(www.portaldatransparencia.qov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela

Controladoria-Geral da Uniao

(hﬁps://www.portaltransparencia.qov.br/sancoes/cnep)

9.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa
fornecedora e também de seu sécio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n°
8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancdes impostas ao responsavel pela
pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario.

9.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

9.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios,
linhas de fornecimento similares, dentre outros.

9.6. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma
eventual negativa de contratacso.

% 3 Caso atendidas as condigbes para contratagdo, a habilitacdo do
fornecedor sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele

abrangidos.
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9.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagéo

constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administragao, a
respectiva documentacao atualizada.

9.9. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de
CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.10. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em
nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar
em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e
no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

9.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com
diferencas de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS,
quando for comprovada a centralizagéo do recolhimento dessas contribuigdes.
9.12. Para fins de contratacéo, devera o fornecedor comprovar os requisitos
de habilitagdo conforme edital.

10.  ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo sera atendida pela
dotagao orcamentaria:

10.2. Projeto Atividade 2002, Despesa 03, Recurso 700.

11. AUTORIZAGAO:
Bela Vista do Toldo, 21 de fevereiro de 2024.

/|

Frangiscg/arlos Schiessl|
Prefeitp Municipal
[

Rua Estanislau Schumann, 4873 Centro
Fone (47) 3629 0066 — CEP 89.478-000
Bela Vista do Toldo - SC




